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OGGETTO: DETERMINAZIONE A CONTRATTARE E CONTESTUALE ACQUISTO
DIRETTO SUL M.E.P.A, AI SENSI DELL’ART. 36 C. 2 LETT. A|E DELL’ART. 37 C.. 1
DEL D.LGS. 50/2016, DI FOGLI PER REGISTRI DI STATO CIVILE ‘LEGATURA
REGISTRI STATO CIVILE E REGISTRI UNIONI CIVILI- CIG. Z7B24A2E85 E CIG.
ZOD24A2E49

JL, RESPONSABILE DELL’AREA AMMINISTRATIVA
) ' . !

Visto il Decreto del Sindaco n. 3 del 16. 03 2018 con il quale alla sottoscrltta veniva conferito
I’incarico di Responsabile P.O. dell’ Area Amministrativa dal 16.03. 2018 al 10 09 2018;

j

Rilevato che I’ufficio dei servizi demografici si trova nella necessita di provvedere alla

legatura dei fogli dei registri dello stato civile relativi all’anno 2018 comp'uresa la legatura leggera
dei fogli provvisori dei registri delle unioni civili;

Considerata Ta necessita di uniformare la legatura a quella gia in essere per i registri degli
anni trascorsi;

Rilevato altresi che I'Ufficio dei Servizi Demografici si trova sfornito d1 materiale

necessario al normale andamento deli’ ufﬁcm ed in part1colare d1 fogh‘ per i regIStrl di Stato .

Civile;
Preso atto della necessita di fornire I"ufficio del materiale sopr'aindicato;

Rilevato che la Ditta Etruria P.A. sr.l. con sede a Empoli — Via R.Reali, 20/22 - P.I
05883740481- ¢ presente sul Mepa con g11 art1c011 da acqulstare

Considerato che la Ditta Etruna P.A. s.rl., gid in passato fornitrice dell’Ente, ha dato
prova passato di affidabilita e correttezza; '

. o

Dato atto che, in caso d1 servizi d1 1mporto mferlore ‘a euro 40,000.,00.=,, per
l'affidamento e la relativa forma contrattuale trovano applicazione le dlsposmom contenute
nell'art. 36 comma 2 lettera a) e nell'art. 32 comma 14 del D.Lgs. 50/2016

art. 32 comma 2 lettera a) “per affidamenti inferiori a 40.000,00.=.. eum mediante affidamento

diretto anche senza previa consultazzone di due 0 pitt operatorz economici... adeguatamente
motivato, :

art. 32 comma 14 “II contratto é st:pulato a pena di nullita, con 'atro pubblrco notarile
informatico, ovvero, in modalita elettronica secondo le horme v:gentz per ciascuna stazione
appaltante, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante della stazione
appaltante o mediante scrittura privata in caso di procedura negoziata ovvero per gli
affidamenti di importo non superiore a 40.000 euro mediante corrzsponc{enza secondo 'uso del
commercio consistente in un apposito scambio di lettere, anche rramtte posta elettronica
certificata o strumenti analoght negli altri Stati membri”;

Considerato che I’art. 1 comma 450 della legge 27 dicembre 2006 n. 296 “DlSpOSlZlom
per la formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato (ﬁnanz1ar1a 2007)” e successive
modificazioni prevede, per le pubbliche amministrazioni, 1’obbligo di ricorrere al mercato
elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad altri mercatl elettromcl istituiti ai sensi
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dell’art. 328 ovvero al sistema telematico messo a dis'p’osiziorle dalla ‘centrale regionale di
riferimento solo per gli acquisti dei beni e servizi di importo pari o supenore ad euro 1.000,00.=
ed inferiore alla soglia di rilievo comunitaria; mentre sostanzialmente non su351ste tale obbhgo
per gli acquisti dei beni e servizi di lmporto inferiore ad euro 1.000,00.= ‘

Dato atto che il servizio da acqulslre pur essendo di 1mporto mfenore a 1.000 euro, &
disponibile sul MEPA e pertanto viene acquisito attraverso 11 mercato elettromco messo a
disposizione da CONSIP : -

' .
i

Considerato che per la tipologia del servizio di cui trattasi non sono attive convenzioni
stipulate dal Mlmstero del Tesoro tramlte Con31p, o
Rilevato che: o :
0J in applicazione dell’articolo 36 comma 2, lettera a), del d.lgs 50/2016 & poss1b1le la procedura
negoziata mediante affidamento diretto tramite il Me.Pa.;
O i principi codicistici sono integralmente garantiti e rispettati mediante il ricorso al MePa
gestito dalla Consip, in quanto 1*apertura iniziale del mercato ¢ assicurata dall’accreditamento
degli operatori economici nel mercato elettronico da parte della Consip, r!nentre la negoziazione &

assicurata dalla selezione dell’offerta migliore esposta nel catalogO'

Valutato di procedere per le mot1vaz1on1 sopra espresse alla sceIta del contraente ai sensi
dell’art, 36, comma 2, lett. A del D.Lgs. N° 50 del 18.4.2016 medlante affidamento diretto da
parte del responsabile del procedimento nel rispetto dei principi di 1mpar21al1ta efficienza ed
efficacia dell’adozione amministrativa, ma anche nell’ottica di. confermare una logica operativa
di alta qualita;

Preso atto che la Ditta Etruria P.A. s.r.l. con sede a Empoli — Vlla R.Reali, 20/22 - P.I
05883740481-, & presente sul'MEPA nella sezione “cancelleria, carta, | consumabzh e prodotti
per il restauro” con i prodotti da acquistare codificati con: :

-12632018M ( Fogli Stato Civile) per un importo totale di € 368, 64 al netto d1 VA al 22%;
-12642018m (Legature Stato C1v11e) per un importo totale di € 288 00 al netto di IVA al 22%;

Considerato che 11 prezzo di affidamento dlretto deIl’appalto in oggetto pud ritenersi
CONgruo;

Ritenuto, pertanto, al fine di ademp1ere a quanto prev1sto dalla L. 221/2012 come citato
in premessa, procedere ad acquistare presso la Ditta Etruria P.A. s.r.1.: ¢con sede a Empoli — Via
R.Reali, 20/22 - P.I. 05883740481~ mediante ordine diretto di acquisto MEPA:

- n°666 fogli Registri Stato Civile numerati a prospetto e forati, per un importo
totale di € 368,64 al netto di IVA al 22%;

- N° 8 Rilegature Stato Civile anno 2018 tipo forte con stampa;

- N° 2 Rilegature fogli Unione Civile alla tedesca con etlchetta, per un 1mporto
totale di € 288 00 al netto d1 IVAal 22%;. . . ‘ .

Visto I’art. 32 comma 2 "del D.Lgs. n 50/2016 che tcstualmentelremta “Prima dell'awio
delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformita ai
propri ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, mdlwduando glt elemenn essenziali

del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte.”;

Visto ’art. 192 del D. Lgs. n. 267/2000 in base al quale la st1pulaz1one del contrattl deve
essere preceduto da apposita determinazione indicante:. | Co -
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— il fine che si intende perseguire;
— I’oggetto del contratto, la forma, le clausole essenziali;
— le modalita di sceita del contraente; = - -

Visto 1’art. 32 comma 2 ultimo periodo del d.lgs. 50/2016 che prevede che “Nella
procedura di cui all’art. 36 comma 2 lettera a), la stazione appaltante pud procedere ad
affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga, in modo
semplificato, 'oggetto dell’affidamento, I’importo, il fornitore, le rag:om della scelta del

fornitore, il possesso da parte sua dei requzsm di carattere generale nonche il possesso dei

requisiti tecnico-professionali, ove rtchlestt

Precisato che: : : S

- il fine che il contratto intende perseguire & quello di dotare il Comune di Fogll per i Registri di
Stato Civile, di rilegatura di Registri di Stato Civile anno 2018 e Fogli unioni Civili anno 2018;

- l'oggetto del contratto & la fornitura di Fogli per i Registri di ‘Stato C1v11e di rilegatura di
Registri di Stato Civile anno 2018 e Fogli unioni Civili anno 2018, medlante OdA sul MEPA;

- la forma del contratto & la forma telematica dello scambio della lettera commerciale, ai sensi
dell’articolo 32 comma 14 .del D.- Lgs 50/2016, con documento elettronico generato

automaticamente dal Sistema di e-procurement che sara sottoscritto con apposizione di Firma

Digitale dal Punto Ordinante e caricato sul Sistema,;

-le clausole contrattuali sono quelle previste dell'Ordine Diretto soprac1tato

-la scelta del contraente avviene con procedura negoziata ai sensi dell'art. 36 comma 2 lettera a)
del D.Lgs. 50/2016 mediante ordine diretto d’acquisto attraverso il mercato elettronico delle
pubbliche amministrazioni (MEPA);

-la forma del contratto viene individuata nella sottoscrizione cosi come previsto dal MePA;

Di dare atto che: '
- in adempimento a quanto dlsposto dagli articoli 3 ¢ 6 della legge 13 agosto 2010 n, 136 e

ss.mm.ii., & fatto obbligo all’affidatario di attivare un conto ‘corrente - bancario o postale —

dedicato alle commesse pubbliche, su cui devono essere eseguite tutte lc operazmm finanziarie
relative, mediante bonifico o altro strumento che consenta di riportare il CIG a cui sono riferibili
i movimenti finanziari in entrata- il codice identificativo di gara (CIG), alttnbulto dallANAC ¢ il

seguente: Z7B24A2E85 (Fogli Registro Stato Civile) e Z0D24A2E49 (Legatura Registri Stato .

Civile e unioni civili ) e che 1a richiesta di tale codice non prcvede nessuna contnbuzmne a
favore dell’ ANAC, in quanto trattasi di valore contrattuale inferiore ad euro 40.000,00.=.
Accertata:

-la regolaritid contributiva della ditta suddetta, come rlsulta dal Documento Unico d1
Regolarita Contributiva (DURC) numero Prot. INAIL 12078885 del 18. 06 2018 scadenza
validita 16.10.2018; : :

Richiamata la deliberazione C.C. n.14 del 29/03/2018 esecutiva, con la quale ¢ stato
approvato il bilancio di previsione pluriennale per il periodo 2018-2020;

Vista la Deliberazione della G.C. n. 44 del 17.04.2018 , -esecutiva, 'con la quale si &
proceduto all’approvazione del Piano Esecutivo di Gestione 2018; '

Richiamato I’obbligo previsto dal comma 8 dell’articolo 183 del Decreto Legislativo n.

267/2000 secondo cui “al fine di evitare ritardi nei pagamenti e la formazmne di debiti pregressi,”
il Responsabile della spesa che adotta provvedimenti che comportano impegni di spesa ha -

I’obbligo di accertare prevennvamente ‘che il programma dei conseguenu pagamenn sia
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compatibile con i relativi stanziamenti di cassa e con le regole del patto di stablhta interno; la
violazione dell’obbligo di accertamento di -cui al presente comma comporta responsabilitd
disciplinare ed amministrativa™;

Ritenuto opportuno provvedere ad impegnare , sul capitolo n. 1ﬁ10'i0203000 “Libri riviste .

stampati e cancelleria”, I'importo di € 801,10 comprensivo di L.V.A. a norma di Legge, a
favore della Ditta Etruria P.A. s.r.l. con sede a Empoli — Via R.Reali, 20/22 - P.L. 05883740481-
, relativamente all’acquisto di fogli per i Reglstn di Stato Civile , - di nlegatura d1 Reglstn di
Stato Civile anno 2018 ¢ Fogll Umom Civili anno 2018

Dato atto che la Rag Alessandra Ruffini, responsablle dell’ U O Servnz1 Demograﬁm,
responsabile del proccdlmcnto : '

Dato atto che la sottoscritta, in qualitd di Responsabile dell’Area e la Rag. Alessandra

Ruffini, responsabile dell’U.O. Servizi Demografici , non si trovano ;m alcuna situazione di
conflitto di interessi con riferimento al procedimento di cui trattasi, ai sensi dell’art. 6 — bis, della

legge n. 241/1990 e ss.mm.ii., dell’art. 7 del DPR n. 62/2013 (Regolarnento recante il codice di
comportamento dei dlpendenu pubblici) e dell’art. 6 del Codice di comportamento del Comune
di Marciana Marina;

Ritenuto che l’isti'uttoria preordinata all’adozione del presente atto consenta di  attestare
la regolarita e la correttezza di quest’ultimo, ai sensi e per gli effetti di quanto dispone 1’art. 147
bis del D. Lgs. 267/2000; '

Accertata la propria competenza;
Visti: ,
-lo Statuto comunale;
- il Regolamento Comunale sull’ordinamento generale degli ufﬁc1 e dc1 servizi approvato con
atto della Giunta Comunale n.101del 29/10/2013;
- il Regolamento di Contabilita approvato con atto di Consiglio Comunale n.54 del 22/ 12/2015

-il Regolamento Comunale sui controlh 1nternl approvato con atto: di Consxgho Comunale n.4

del 17/04/2013;
Visto il D.Lgs. n. 33 del 14.03.2013 ¢ ss.mm.ii.;

Visto I’art. 107 del T.U.E.L. emanato con D. Lgs. n. 267/2000;
Visto I’art. 191 del T.U.E.L. emanato con D. Lgs. n, 267/2000;
Visto I’art. 183 del T.U.E.L. emanato con D. Lgs. n. 267/2000; -

Dato atto che il presente provvedlmento diventera esecutivo con l’app05121one del wsto di
regolaritd contabile, attestante la copertura finanziaria, secondo quanto prev1sto dall art. 183
comma 7 del D.Lgs. n. 267/2000 -

DET-ERMINA

1.di richiamare la premessa narratlva con quanto in esso contenuto partc 1ntegrante ¢ sostanziale
del presente atto; : :

2.di affidare direttamente, ai sensi dell'art. 32 comma 2 lettera a) del D't;g's '50/201 6; alla Ditta
Etruria P.A. s.r.l. con sede a Empoli — Via R.Reali, 20/22 - P.I. 05883740481~ la fornitura di

Fogli per i Registri di Stato Civile , di rilegatura di Reglstn di Stato Clvﬂe anno 2018 e Fogli
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unioni Civili anno 2018, per un importo totale di € 801,10 come meglio' specificato nella bozza
d’ordine depositata agli atti, generata dal Me.Pa. gestito dalla Consip, con il sistema dell'ordine
diretto on-line (OdA), approvando l'offerta disponibile nel catalogo ¢lettronico- alla data di
adozione del presente provved1mento ed in particolare;

- n°4445330 di importo pari ad € 449,74 comprenswo di IVA a norma di Legge

- n° 4445364 di importo pari ad € 351, 36 comprenswo diLV. A a norma di Legge

3) Di dare atto, ai fini di quanto prev1st0 dal combinato dlsposto dell’art. 192 del D. Lgs. 18
agosto 2000, n. 267 e dell’art. 32, comma 2, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, che:

- il fine che il contratto intende perseguire ¢ quello di dotare il Comune di Fogli per i Registri di
Stato Civile, di rilegatura di Registri di Stato Civile anno 2018 e Fogli unioni Civili anno 2018;
- 'oggetto del contratto & la fornitura di Fogli per i Registri di Stato Civile , di rilegatura di
Registri di Stato Civile.anno 2018 ¢ Fogli unioni Civili anno 2018, medlante OdA sul MEPA;

- la forma del contratto & la forma telematica dello scambio della lcttcra commerciale, ai sensi
dell’articolo 32 comma 14 del D. Lgs 50/2016, con- documento elettronico _generato
automaticamente dal Sistema di e-procurément che sard sottoscritto con apposmone di Firma
Digitale dal Punto Ordinante e caricato sul Sistema; :

~le clausole contrattuali sono quelle previste dell'Ordine Diretto soprac1tato

-la scelta del contraente avviene con procedura negoziata ai sensi dell'art. 36 comma 2 lettera a)
del D.Lgs. 50/2016 mediante ordine diretto d’acquisto att:raverso il mercato elettronico delle
pubbliche amministrazioni (MEPA);

-la forma del contratto viene individuata nella sottoscrizione cosi come prcv1sto dal MePA;

4dii lmpegnare la spesa complessiva, pari ad € 801,10 comprensivo di I.V.A. a norma di Legge,
a favore della Ditta Etruria P.A. srl. -con sede -a Empoli — Via R.Reali, 20/22 - P.L
05883740481- , secondo le modalita indicate dal principio applicato dalla contabilita finanziaria
di cui all’allegato n. 4.2 del decreto legislativo 23 giugno 2011 n.118 come modificato dal
decreto legislativo 126/2014 ed ai sensi dell’art. 183 del T.U. 267/2000, mediante imputazione
al Capitolo n, 101070203000 “lel‘l riviste stampati , del Bilancio-di Previsione 2018/2020
annualita 2018; ' - :

- 5.Di provvedere alla liquidazione della suddetta somma con Successivo e separato~ atto dietro
presentazione di regolari fatture ¢ previo accertamento della regolarita contributiva detta ditta
affidataria;

6.Di dare atto che I’esigibilita del’obbligazione avverra entro il 31/12/2018; -

7. Di dare atto che:

- in adempimento a quanto disposto dagli articoli 3 e 6 della legge 13 agosto 2010 n. 136

e ss.mm.ii., & fatto obbligo all’affidatario di attivare 'un conto corrente — bancario o
postale — dedicato alle commesse pubbliche, su ‘cui devono essere eseguite tutté le
operazioni finanziarie relative, mediante bonifico o altro strumento che consenta di
riportare il CIG a cui sono riferibili i movimenti finanziari in entrata ed in uscita;

-il codice identificativo di gara (CIG), attribuito dall'ANAC ¢ il seguente: Z7B24A2E85
(Fogli Registri Stato Civile) e ZOD24A2E49 (Legatura chistn Stato Civile)e che la
richiesta di tale codice non prevede nessuna contribuzione a favorc deIl’ANAC in quanto
trattasi di valore contrattuale inferiore ad euro 40.000,00.=

-la ditta di cui trattasi, ai fini della verifica della Regolanté deI Documento Unico di
Regolaritd Contributiva (DURC), risulta regolare (Prot. INAIL 12078885 del 18.06.2018
scadenza validita 16.10.2018);
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8.di dare atto che la Rag. Alessandra Ruffini, in qualitd di responsabile del Procedimento e la
sottoscritta, in qualitd di Responsabile dell’Area Amministrativa , non'si trovano in alcuna
situazione di conflitto di interessi, anche potenziale, con nferlmcnto al procedimento di cui
trattasi, ai sensi dell’art. 6 — bis, della legge n. 241/1990 & ss.mm.ii., dell’art. 7 del DPR n.
62/2013 (Regolamento recante il codice di comportamento dei d1pendent1 pubblici) e.dell’art. 6
del Codice di comportamento del Comune di Marciana Marina; - :

9.Di attestare la regolarita e la correttézza del prgscnté aﬁo ai sensi e.p:ef gli effe'ttir- della norma
recata dall’art. 147 bis, 1° comma, del D.Lgs 267/2000;

10.Di attestare, ai sensi del comma. 8 dell’art. 183 del D.Lgs.n® 267/2000 che 1’1mpegno ed il
conseguente programma dei pagamenti & compatlblle sia con gh stanz1ament1 di cassa, sia con i
vincoli e le regole di finanza pubblica vigenti;

11.Di trasmettere il presente provvedimento all’Ufficio Ragioneria per il rilascio del parere di
regolaritd contabile ed il visto attestante la copertura finanziaria, ai sensu degli artt. 147 bis
comma 1 ¢ 151 e comma 4 del D Lgs.267/2000;

12.Di pubbhcare il presente atto all’albo on-line del Comune di Marc1ana Marina per la durata di

qUIIldlCl glorm COIISCCUHVI

13.Di dare corso agli Obbllghl di pubbhcazmne di cui al D.Lgs.vo 14.3.13 n 33 sul sito
istituzionale del Comune alla voce “Amministrazione Trasparente™. = -

IL RESPONSABILE DELL’AREA AMMINISTRATIV A
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DETERMINAZIONE N. 139 del 21/08/2018 |

OGGETTO: DETERMINAZIONE A CONTRATTARE .E CONTESTUALE ACQUISTO
DIRETTO SUL M.E.P.A. AI SENSI DELL'ART. 36 C. 2 LETT. A E DELL‘ART 37 C. 1 DEL
D.LGS. 50/2016, DI FOGLI'PER REGISTRI DI STATO CIVILE, LEGATURA REGISTRI
STATO CIVILE E REGISTRI UNTONI CIVILI - CIG. Z7B24A2E85 B ZOD24A2E49

ATTESTAZIONE DI REGOLARITA’ DEL PROCEDIMENTO
Art, 6 deila Legge n. 241/1990

Il Responsabile del Procedimento -
Desrgnato ai sensi dell’art. 5, comma 1, Legge . 241/]990|

Compluta Iistruttoria e valutate le condlzlom di . ammiss 1bi1ita‘1, i requisiti di
legittitazione ed i presupposti rilevanti per 1’emanazione del provvedimento finale, attesta la
regolaritd e la legittimitd del procedimento nonché la legittimita del 1|Jresente atto che viene
trasmesso, unitamente alla connessa documentazione, al Responsabile dell’ Area Amministrativa
per ’adozione. . i -

I

Marciana Marina, 21/08/2018

IMENTO |

VISTO

Di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria del presente provvedimento

IL RESPONSABILE D
Dott. Gi

Marciana Marina,
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